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インターネットによる申込方法・テストセンター方式について【手順書】 

 

１．インターネットによる申込方法  

申込みは阪南市ウェブサイトの「阪南市職員採用試験について」のページから「専用サイト（外部サ

イト）」にアクセスしてください。専用サイトの画面の指示に従ってすべての必要項目を入力の上、申

込受付期間中に「事前登録」と「本登録」を行ってください。 

※申込みに係る通信料は、各個人のご負担となります。 

 

（１） 事前準備（チェックリスト） 

 パソコンまたはスマートフォン 

（スマートフォン以外の携帯電話には対応していません）。 

 メールアドレス 

※「city.hannan.lg.jp」「bsmrt.biz」のドメインから送信されるメールが受信で

きるように設定してください。 

※メールの受信設定の方法については、各自で確認してください。 

 PDF ファイルを読むためのソフト 

※Adobe Acrobat Reader（Ver.5.0以上） 

 顔写真のデータ 

※申込前３か月以内に撮影された本人のみが写っているもの。 

（上半身・脱帽、正面向きで写っていて本人の顔を確認できるもの） 

※登録可能なデータ形式は「.jpg」「.jpeg」、データサイズは３MBまでです。 

 

（２） 申込手順 

① 阪南市ウェブサイト「阪南市職員採用試験について」のページを開く。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

← ここをクリック 
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② 専用サイト（外部サイト）へ接続されるので、「試験区分」をクリック 

 

③ 「試験一覧」からエントリーをクリック 

 

 

 

 

 

 

 

④ 「試験詳細」からエントリーをクリック 

 

⑤ 申込利用規約をお読みいただき、同意の上、「同意する」をする。 

 

⑥ 設問に従い、必要事項をすべて入力し、仮登録をする。 

氏名・メールアドレス・パスワードを入力 

※パスワードは、英小文字、英大文字、数字、記号を２種類以上組み合わせて８文字以上２０文

字以内で設定してください。 

※パスワードは忘れないようにしてください。パスワード忘れ等による申込みの遅滞については、

責任を負いかねます。 

※登録の途中で一時保存はできません。登録作業を中断した場合は、最初から入力をしてくださ

い。 

 

⑦ 事前登録したメールアドレスに「事前登録完了のお知らせ」が送信される。 

 

⑧ メール本文中にシステムで自動的に割り当てられた「ログイン ID」が記載されているので、メ

モまたはメールを保存するなどして、控えておいてください。 

 

⑨ メールに記載された URL にアクセスし、ログイン ID とパスワードを入力し、申込サイトの

「マイページ」にログインする。 

 

 

 

 

 

 

 

⑩ 本登録入力注意事項を確認の上、「エントリー」から応募者情報を入力する。 

← 応募する試験区分をクリック 

一般事務職 A 

一般事務職 B 

土木職 

土木職【就職氷河期世代】 

ログインID

パスワード

ログイン

← ログインＩＤとパスワード 

   を入力 
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※カナは全角、英数字は半角で入力してください。 

※「＊」は必須項目です。必ず入力してください。 

※現住所欄は、番地、マンション等は号室等、詳しく入力してください。 

※登録の途中で一時保存はできません。登録作業を中断した場合は、最初から入力をしてくださ

い。 

 

⑪ 受験票用の顔写真（証明写真）データをアップロードしてください。 

 

⑫ 事前登録したメールアドレスに「申込完了のお知らせ」が送信される。 

※本登録後、24時間を経過しても完了メールが届かない場合は、必ず阪南市役所秘書人事課 

までお問い合わせください。 

※申込受付期間中であれば、職種以外の内容は変更することができます。 

 

（３） 注意事項 

   ●申込期間中に本登録が完了しなかった場合は、受験できません。 

   ●申込受付期間は、本市システムの日付、時刻を基準とし、受付可能かどうかの判断をします。 

   ●以下の事由により生じた申込みの遅延などについては、一切の責任をおいません。早めに申込

みを行ってください。 

    ①申込み締切り直前はサーバーが混み合うことにより申込みに時間がかかることがあります。 

    ②受付期間中は、専用システムを通じて２４時間申込みが可能ですが、システムの保守・点検な

どを行う必要がある場合や、その他やむを得ない理由が生じた場合は、事前の通知を行うことな

く、本システムの運用停止、休止、中断などを行うことがあります。 

   ●受験に関しての情報等は、一切お返しいたしません。 

   ●受験資格がないこと又は申込み時の記入事項が正しくないことが判明した場合は、合格を取り

消すことがあります。 
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２．テストセンター方式について  

  受験者自身があらかじめ都合のよい受験日時・会場を予約のうえ、8/27（金）から 9月 10日

（金）までの受験可能期間中に受験していただく方式です。 

 

（１） 第１次試験までの受験の流れ  

日程・期間 阪南市 受験者 

8/6～8/27 
申込受付 インターネットによる申込み 

本登録完了後、

24 時間以内 
本登録完了のメール配信 

 

8/２０予定 

8/31 予定 
受験票、テストセンターの予約に

必要な ID、パスワードを配信 

受験票を自身で印刷。 

テストセンター専用サイトにて受験

日時・会場を予約。 

8/27～9/10  予約した日時に会場へ赴き、受験。 

※受験票及び身分証明書が必要。 

9/13 予定 
面接試験の日時・場所を配信 

 

9/19、9/20  
市の指定日時・場所に赴き、口述試験

を受験。 

※受験票が必要。 

9/30 予定 
第１次試験合格発表 

 

 

（２） 会場 

全国 47 都道府県に約２９０か所用意されています。ご自身の都合のよい会場を選んでください。 

 

（３） 注意事項 

   ●cbt-s.com のドメインから送信されるメールを受信できるように設定してください。 

    メールの受信設定の方法については、各自で確認してください。 

   ●受験案内メールが８月３１日（火）１７時までに届かない場合は、阪南市秘書人事課まで必ずお

問い合わせください。 

   ●テストセンター会場の空席状況によっては希望の会場・日時で申込みができない場合がありま

すので、お早めに予約をしてください。 
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   ●一度行った受験予約は受験日の前日 14 時まで変更することができます。また、予約した受験

日に受験できない場合は欠席扱いとなり、それ以降の受験の再予約はできません。 

●テストセンター会場では、本人確認のための受験票と顔写真付き身分証明書（マイナンバーカー

ド・運転免許証など）が必要となります。身分証明書を忘れた場合は受験できません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【問い合わせ】 

阪南市 総務部秘書人事課  

電話 ０７２（４７１）５６７８ 内線２３１６ 

 


