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阪南市立図書館 図書資料装備仕様書 

 

この仕様書は、阪南市立図書館（以下「図書館」という。）に納品する図書の

装備内容を定めるものである。 

 

1. バーコードラベルの貼付 

⚫ 購入する図書すべてにバーコードラベルを 2 枚貼付するものとする。 

⚫ 図書への貼付位置は図書の表紙両面、背より 2 ㎝、地より 2 ㎝の位置に

貼付する。 

⚫ 紙芝居・地図等、形態が異なる資料の場合は図書館の指示に従うこと。 

⚫ なお、貼付するバーコードラベルの仕様は、下図のとおりとする。 

 

ア） 印刷色：水色 

イ） 図書館名、電話番号を白抜きで印字 

ウ） サイズ：縦 24 ㎜×横 40 ㎜ 

エ） バーコーﾄﾞ計算式は NW-7 チェックデジット付き 

オ） 印字は登録番号 8 桁+チェックデジット、チェックデジットの背   

景色は薄い水色 

 

2. 背ラベルの印字および貼付 

⚫ 購入する図書すべてにバーコードラベルを貼付するものとし、背ラベル

には資料ごとに請求記号を印字すること。なお、請求記号の記入方法お

よび使用する背ラベルについては資料①を参照。 

⚫ 図書への貼付位置は図書の背部分 地より 1 ㎝の位置に貼付する。 

⚫ 紙芝居・地図等、形態が異なる資料の場合は図書館の指示に従うこと。 

 

3. ブックコーティング 

⚫ フィルムルックス製品と同等のものとする。 

⚫ バーコードラベルおよび背ラベルが変色しないフィルムを使用する。 

⚫ 無色透明で、強度・表面の反射・防塵等に配慮されたものを使用する。 

⚫ 焼却しても環境に配慮した素材のものを使用する。 
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⚫ 原則として納品するすべての図書に全面コーティングをする。 

⚫ 紙芝居・地図等、形態が異なる資料の場合は図書館の指示に従うこと。 

 

4. 箱および帯 

⚫ 原則として箱、帯ともに廃棄。ただし帯について、ジャケット様（幅広）

のものは除く。箱についても豪華本等、厚みが 3 ㎝以上のものは除く。 

 

5. 小口印の押印 

⚫ 図書館作成のものを使用してすべての図書に押印する。 

⚫ 押印箇所は図書の天部分 背から 2 ㎝とする。 

 

6. ローカルデータの作成 

⚫ 購入するすべての図書に対してローカルデータを作成するものとする。

データ項目詳細については資料②を参照。 

⚫ なお、作成したローカルデータは、図書館で使用している業務コンピュ

ータシステムに取り込み可能なテキストデータとし、購入する図書の納

入前に株式会社トーハンが運営する「図書検索・発注サイト e-slip」から

配信・提供できるものであること。 

 

7. 図書原簿の作成 

⚫ 図書原簿を 1 部作成し、購入する図書の納入と同時に図書館へ提出する。 

⚫ 図書原簿には登録番号、著者名、書名、請求記号、ＩＳＢＮ等を記載す

ること。詳細は資料③を参照。 

 



資料①背ラベル 阪南市立図書館　202111

請求記号の記入規則

著者の採り方）

※第一著者・編者を採用する

※長音は採用しない　日本＝ニツ　ヴ＝ハ行

※全集・シリーズもので著者が異なる場合は書名を採用する

一般書
分類 ラベル種類 備考

913.6　914.6 F 著者（カナ）2文字

916 D 著者（カナ）2文字

9△3　9△4　9△6 F△ 著者（カナ）2文字
△＝2～9
929等その他の○○
文学はF△とする

159 159 著者（カナ）1文字

289（日本人） B 被伝者（カナ）2文字

289（外国人） B△ 被伝者（（カナ）2文字 △＝地理区分

291.6 291.61 下2ケタ 近畿のみ

304 304 著者（カナ）2文字

915.6 915.6 著者（カナ）1文字

911.5 911.5 著者（カナ）1文字

910.268 910.2 被伝者（カナ）1文字

9△0.2 9△0.2 被伝者（カナ）1文字 △＝2～8

その他　4桁分類 596.4

参考 R701 R+分類3桁

禁帯出シール

ラベル印字

書名・著者名を避けて参考分
類に該当する図書の分類ラベ
ルの上部に貼付する

-5-



資料①背ラベル 阪南市立図書館　202111

YA（ヤングアダルト）

分類 ラベル種類 備考

913

9△3 △＝2～9

9△9
△＝2～9
※939と999
は除く

99△ △＝0～2

その他　3桁分類

著者（カナ）2文字

著者（カナ）2文字

著者（カナ）2文字

596

ラベル印字

著者（カナ）2文字
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資料①背ラベル 阪南市立図書館　202111

郷土資料

分類 ラベル種類 備考

913.6　914.6 F 著者（カナ）2文字

916 D 著者（カナ）2文字

9△3　9△4　9△6 F△ 著者（カナ）2文字 △＝2～9

289（日本人） B 被伝者（カナ）2文字

289（外国人） B△ 被伝者（カナ）2文字 △＝地理区分

291.6 291.61 下2ケタ 近畿のみ

304 304 著者（カナ）2文字

915.6 915.6 著者（カナ）1文字

911.5 911.5 著者（カナ）1文字

910.268 910.2 被伝者（カナ）1文字

9△0.2 9△0.2 被伝者（カナ）1文字 △＝2～８

その他　4桁分類 596.4

参考 R701 R+分類3桁

禁帯出シール
書名・著者名を避けて参考分
類に該当する図書の分類ラベ
ルの上部に貼付する

ラベル印字
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資料①背ラベル 阪南市立図書館　202111

児童書

分類 ラベル種類 備考

参考

3桁分類

913

9△3 △＝2～9

9△9
△＝2～9
※939と999は除
く

99△ △＝0～2

絵本・紙芝居

ラベルは分類ごとに色分けを行う）

小説のみ日本と外国でラベルに区別をつける）

ラベルなし

　　　　　　　　　　　　　日本　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　外国

著者（カナ）2文字

著者（カナ）2文字

著者（カナ）2文字

R+分類3桁

ラベル印字

分類3桁

著者（カナ）2文字

0 1 2 3 4

98765

-8-



資料①背ラベル 阪南市立図書館　202111

別置記号 ※別置ラベルは分類ラベルの上部に貼付する

分類ラベル 別置ラベル 分類ラベル 別置ラベル

080　081　082
(新釈漢文大系等)

080 X1

文学全集
（新日本古典文学大系等）

918 X2

講談社学術/岩波
文庫
但し、９類は除く

653 M

百科事典、8・9類参
考書
（上記以外の参考書は、別
置ラベル不要）

R910.2 R1

大活字
F 著者
（カナ）2

文字
LP

小説・エッセイ文庫
F 著者
（カナ）2

文字
FB

376.1　379.9
385.△　59分類

376.1 SK

49分類

コンピュータ 007 XX

児童文庫
（青い鳥文庫・フォア文庫・
岩波少年文庫・ポプラ文庫
等）

著者（カ
ナ）2文字

T

赤ちゃん絵本

小さい絵本

人気シリーズ絵本

昔話 388 KM

研究書（児童書）

英語多読

分類/図書種別
ラベル印字 ラベル種類

１段目ＴＤ837
２段目・３段目図書館より指定

IG

J019.5

EG

EA

ES
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2021.1改定 

英語多読資料の装備について 

 

 

ラベル：フィルムルックス製 細枠 3段 10310 黒 

 

① 3段ラベルに下記の通り、分類番号・請求記号・文字を記入 

 

１段目 TD837  （通常の分類） 

２段目 ORT1+ （シリーズ名略称、または著者名） 

３段目 ○   （連番 or  タイトル最初 3文字） 

 

＊シリーズではなく単品の多読資料の場合は、2段目は著者名の最初 3～5文字

とする。 

＊3段目にタイトルを記入する際、冠詞は省くこと。 

＊分類は英語多読資料は 837になるので、分類別蔵書冊数は 8門の扱いとなる。 

 

② 表表紙バーコード下に読みやすさレベル（YL）と総語数のシールを貼る。 

YL レベルについては『英語多読完全ブックガイド』（コスモピア刊）等を参照

する。 

YL レベル 0.5 

総語数 273 

 

※注意 

装備委託の際は、図書館が、１冊ずつに分類指定し、②の読みやすさレベルシ

ールの貼付を行う。 

 


